REGULAMIN
ZASADY ORGANIZOWANIA I PRZEBIEGU WYCIECZEK 
 W PRZEDSZKOLU PUBLICZNYM NR 36 Z ODDZIAŁAMI INTEGRACYJNYMI
WE  WŁOCŁAWKU
Podstawa prawna:
1. Rozporządzenie Ministra Edukacji  Narodowej  i  Sportu  z  dnia  8  listopada  2001r.w sprawie warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135, poz. 1516).
2. Rozporządzenie Ministra Edukacji  Narodowej  i Sportu z dnia 21  stycznia 1997 r.    w sprawie warunków,  jakie  muszą  spełniać  organizatorzy  wypoczynku  dla  dzieci i młodzieży szkolnej, a także jego organizowania i nadzorowania (Dz. U. Nr 12, poz.67 ze zm.).
3. Rozporządzenie Rady Ministrów z dn. 6 maja 1997 roku w sprawie określenia warunków bezpieczeństwa osób przebywających w grach, pływających, kąpiących się i uprawiających sporty wodne (Dz. U. Nr 57, poz. 358 ze zm.), (załącznik nr 3).
4. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 roku Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity Dz U  z 2005 r., Nr 108, poz. 908).
5. Rozporządzenie  Ministra  Edukacji  Narodowej  i  Sportu  z  dn.  31  grudnia  2002   w sprawie  bezpieczeństwa  i  higieny  w  publicznych  i  niepublicznych  szkołach      i placówkach (Dz. U. z 2003 Nr 6, poz. 69 ze zm.).
6. Rozporządzenie  MENiS  z  dnia  28  sierpnia  2014  r.  zmieniające  rozporządzenie  w sprawie warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły                i placówki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2014, poz. 1150).
7. Rozporządzenie Rady (WE) nr 539/2001 z dnia 15 marca 2001 r. wymieniające państwa trzecie, których obywatele muszą posiadać wizy podczas przekraczania granic zewnętrznych oraz te, których obywatele są zwolnieni z tego wymogu (Dziennik Urzędowy L 081, 21/03/2001 P. 0001 – 0007).
8. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 22 września 2005 r. w sprawie wzoru formularza listy podróżujących dla wycieczek w Unii Europejskiej (Dz. U.188 poz. 1582).
9. Rozporządzenie  MENiS  z  dnia  28  sierpnia  2014  r.  zmieniające  rozporządzenie  w sprawie warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2014, poz. 1150).
10. Rozporządzenie MEN z dnia 25 maja 2018r. w sprawie warunków i sposobu organizowania  przez   publiczne   przedszkola,   szkoły   i   placówki   krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018r. poz.1055).
§ 1
1. Publiczne przedszkola, szkoły i placówki, zwane dalej „szkołami”, mogą organizować dla uczniów krajoznawstwo i turystykę.
2. W organizowaniu krajoznawstwa i turystyki szkoły mogą współdziałać ze stowarzyszeniami i innymi podmiotami, których przedmiotem działalności jest krajoznawstwo i turystyka.
3. Krajoznawstwo i turystyka są organizowane w trakcie roku szkolnego, w szczególności w  ramach   odpowiednio   zajęć   dydaktyczno-wychowawczych   lub   opiekuńczych  z wyjątkiem okresu ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwie świątecznej.

§ 2
1. Organizowanie przez szkoły i przedszkola  krajoznawstwa i turystyki ma na celu:
1) poznawanie  kraju,  jego  środowiska  przyrodniczego,  tradycji,  zabytków  kultury     i historii;
2) poznawanie kultury i języka innych państw;
3) poszerzanie
wiedzy
z
rożnych
dziedzin
życia
społecznego,
gospodarczego i kulturalnego;
4) wspomaganie rodziny i szkoły w procesie wychowania;
5) upowszechnianie wśród uczniów zasad ochrony środowiska naturalnego oraz wiedzy o składnikach i funkcjonowaniu rodzimego środowiska przyrodniczego, a także umiejętności korzystania z zasobów przyrody;
6) upowszechnianie zdrowego stylu życia i aktywności fizycznej oraz podnoszenie sprawności fizycznej;
7) poprawę stanu zdrowia uczniów pochodzących z terenów zagrożonych ekologicznie;
8) przeciwdziałanie zachowaniom  ryzykownym, w szczególności w ramach profilaktyki uniwersalnej;
9) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania się w różnych sytuacjach.
§ 3
1. Krajoznawstwo i turystyka są organizowane w formie:
1) wycieczek tematycznych - inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli w celu uzupełnienia programu wychowania przedszkolnego albo programu nauczania w ramach jednego lub kilku przedmiotów,
2) wycieczek krajoznawczo-turystycznych o charakterze interdyscyplinarnym, w których udział nie wymaga od uczniów przygotowania kondycyjnego i umiejętności posługiwania się specjalistycznym sprzętem, organizowanych w celu nabywania wiedzy o otaczającym środowisku i umiejętności zastosowania tej wiedzy w praktyce,
3) specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych, w których udział wymaga od uczniów przygotowania kondycyjnego i umiejętności posługiwania się sprzętem, a program wycieczki przewiduje intensywną aktywność turystyczną, fizyczną lub długodystansowość na szlakach turystycznych - zwanych dalej „wycieczkami”.
2. Wycieczki mogą być organizowane w kraju, w obrębie macierzystego województwa.
3. Wyjście z dziećmi do kina czy teatru należy traktować jak wycieczkę, jeśli zajęcia realizowane przez nauczyciela poza terenem szkoły mają na celu uzupełnienie programu nauczania. Przedmiot, w ramach którego odbywa się wycieczka, warunkuje miejsce jej realizacji. Wyjścia organizowane w tym celu są wycieczkami przedmiotowymi traktowanymi jako jedna z form krajoznawstwa i turystyki organizowanych dla uczniów przez szkołę.
§ 4
1. Organizacja i  program  wycieczki  powinny  być  dostosowane  do  wieku,  zainteresowań i potrzeb   uczniów,   ich   stanu   zdrowia,   sprawności   fizycznej,   stopnia   przygotowania  i umiejętności specjalistycznych. Obowiązkiem organizatora jest sprawdzenie stanu zdrowia   i umiejętności uczniów, wymaganych podczas wycieczki.
2. Dla dzieci z Przedszkola Publicznego nr 36 powinny być organizowane przede wszystkim wycieczki tematyczne, krajoznawczo - turystyczne na terenie macierzystego województwa, regionu geograficzno- turystycznego i kraju.
3. W  wycieczkach  turystyczno-   krajoznawczych   nie   mogą   brać   udziału   uczniowie,   w stosunku do których istnieją przeciwwskazania lekarskie.
4. Uczniowie, dzieci  niepełnosprawne, o ile nie ma przeciwwskazań zdrowotnych, mogą brać udział w wycieczkach i imprezach, a organizatorzy tych wycieczek i imprez powinni zapewnić im warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikających z rodzaju                      i stopnia niepełnosprawności.
§ 5
1. Wycieczka    musi    być    należycie    przygotowana    pod    względem    programowym    i organizacyjnym, a także omówiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie: celu wycieczki, trasy, zwiedzanych obiektów, harmonogramu i regulaminu zachowania uczniów podczas wycieczki (w przypadku dzieci przedszkolnych z ich rodzicami lub opiekunami).
2. Umowę z podmiotem zapewniającym zakwaterowanie, wyżywienie, realizację niektórych punktów programu, transport itp. lub świadczącymi kompleksowe usługi w zakresie organizacji wycieczek szkolnych (np. biurem podróży) zawiera dyrektor .
3. Program wycieczki organizowanej przez placówkę, listę uczniów oraz imiona i nazwiska kierownika i opiekunów zawiera karta wycieczki, którą zatwierdza dyrektor lub wicedyrektor szkoły.
4. Przygotowując wycieczkę należy:
a. określić cele i zadania wycieczki,
b. wybrać teren, środowisko i trasy,
c. kartę wycieczki - załącznik nr 1,
d. regulamin wycieczki dla ucznia,
e. plan finansowy wycieczki - załącznik nr 5,
f. listę uczniów biorących udział w wycieczce (zał.nr3), zawierającą imię i nazwisko ucznia oraz telefon rodzica lub rodziców ucznia,
g. zgodę rodziców na udział ucznia w wycieczce (załącznik nr 4) wraz z oświadczeniem (załącznik nr 2) o stanie zdrowia (nie dotyczy wycieczek tematycznych odbywających się w ramach lekcji),
h. przeprowadzić spotkanie informacyjne o imprezie,
i. przeprowadzić nabór uczestników.
§ 6
1. Organizator wycieczki zobowiązany jest do zapewnienia właściwej opieki i bezpieczeństwa jej uczestnikom.
2. Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczeństwo uczniów podczas wycieczek jest kierownik wycieczki oraz opiekunowie grupy. Opieka ich ma charakter ciągły.
3. Miejscem zbiórki uczniów rozpoczynającej i kończącej wycieczkę jest plac szkolny. Miejsce i czas powrotu i odbioru dziecka reguluje zgoda na udział dziecka w wycieczce (załącznik nr 4).
4. Udział uczniów w wycieczce (z wyjątkiem tematycznych odbywających się w ramach zajęć dydaktycznych) wymaga pisemnej zgody rodziców lub opiekunów prawnych, którzy powinni przed jej rozpoczęciem pokryć koszty związane z udziałem w niej ich dziecka.
5. Opiekun wycieczki zobowiązany jest sprawdzać stan liczbowy uczniów przed wyruszeniem z każdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego.
6. Zabrania się prowadzenia wycieczek podczas burzy, śnieżycy, gołoledzi.
7. W razie wypadku uczestników wycieczki stosuje się odpowiednio przepisy dotyczące postępowania w razie wypadków w szkole i placówkach publicznych.
8. Uczestnicy wycieczki i imprez powinni być objęci ubezpieczeniem od następstw nieszczęśliwych wypadków.
9. Na wycieczkę należy zabrać dobrze wyposażoną apteczkę pierwszej pomocy.

§ 7
1. Zgodę na zorganizowanie wycieczki wyraża dyrektor , zatwierdzając kartę wycieczki.
2. Wzór karty wycieczki (załącznik nr 1) zawiera informacje dotyczące wycieczki, w tym:
a) program wycieczki,
b) oświadczenie zobowiązujące do przestrzegania do przestrzegania przepisów dotyczących bezpieczeństwa składane przez kierownika i opiekunów wycieczki.
Do
wzoru
karty
wycieczki
wprowadza
się
informację
o
liczbie
uczniów z niepełnosprawnością, uczestniczących w konkretnej wycieczce.
3. Do karty wycieczki dołącza się listę uczniów biorących udział w wycieczce, zawierającą imię i nazwisko ucznia oraz telefon rodzica lub rodziców ucznia. Listę uczniów podpisuje dyrektor szkoły (załącznik nr 3).
4. Dokumentacja wycieczki o której mowa w punkcie 2 -3 winna być złożona w terminie minimum 3 dni przed jej rozpoczęciem do zatwierdzenia.
5. Zgody rodziców (załącznik nr 4) także stanowią dokumentację danej wycieczki.
6. Rozliczenie wycieczki (załącznik nr 6) składa się w terminie 2 tygodni od dnia jej zakończenia u dyrektora szkoły.
§ 8
1. Plan finansowy wycieczki (załącznik nr 5) zatwierdza organizator.
2. Plan finansowy musi określać ogólny koszt wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.
3. Kierownik i opiekunowie nie ponoszą kosztów przejazdu, zakwaterowania i wyżywienia. Wydatki z tego tytułu pokrywa się ze środków, o których mowa w ust. 2.
4. Rozliczenia wycieczki (załącznik nr 6) dokonują osoby wymienione w ust. l.
5. Dowodami finansowymi są przede wszystkim rachunki, paragony, dowody wpłaty i bilety wydawane przez uprawnione do tego rodzaju działalności podmioty gospodarcze.
§ 9
1. Dyrektor szkoły, przedszkola wyznacza kierownika i opiekunów wycieczki spośród pracowników pedagogicznych szkoły.
2. Dyrektor, po konsultacji z organizatorem wycieczki wyznacza kierownika oraz opiekunów, których liczba uzależniona jest od wieku i liczby uczestników, stopnia rozwoju psychofizycznego, stanu zdrowia i ewentualnej niepełnosprawności osób powierzonych opiece, a także specyfiki zajęć, imprez i wycieczek oraz warunków, w jakich będą się odbywać (m.in. miejsce, rodzaj lokomocji).
2. Kierownikiem szkolnej wycieczki krajoznawczo - turystycznej może być wyłącznie nauczyciel zatrudniony w Przedszkolu Publicznym nr 36 z oddziałami integracyjnymi.
3. Dyrektor placówki może wyrazić zgodę na łączenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki.
4. W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej, o której mowa                   w § 3 ust.1 pkt. 3 kierownik i opiekunowie wycieczki są obowiązani posiadać udokumentowane przygotowanie zapewniające bezpieczną realizację programu wycieczki.
5. Do podstawowych obowiązków kierownika wycieczki należy:
a. opracowanie z udziałem uczestników szczegółowego programu i harmonogramu oraz wypełnienie karty wycieczki,
b. opracowanie regulaminu wycieczki i zapoznanie z nim wszystkich uczestników,
c. zapewnienie warunków do pełnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie,
d. zapoznanie uczestników z zasadami bezpieczeństwa oraz zapewnienie warunków do ich przestrzegania,
e. określenie  zadań  dla  opiekuna  w  zakresie   realizacji  programu,  zapewnienia  opieki    i bezpieczeństwa uczestnikom wycieczki,
f. nadzór nad zaopatrzeniem uczestników w niezbędny, sprawny sprzęt i ekwipunek oraz apteczkę pierwszej pomocy,
g. organizacja transportu, wyżywienia i noclegów dla uczestników,
h. podział zadań wśród uczestników,
i. przygotowanie planu finansowego wycieczki,
j. dysponowanie środkami finansowymi przeznaczonymi na organizację wycieczki, dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakończeniu i informuje
o tym dyrektora szkoły i rodziców w formie i terminie przyjętych w danej szkole.
§ 10
1. Opiekunami wycieczki powinni być pracownicy pedagogiczni szkoły.
2. W zależności od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki może być także osoba niebędąca  pracownikiem  pedagogicznym  szkoły,   wyznaczona   przez   dyrektora   szkoły w zależności od celu i programu wycieczki.
3. Opiekun wycieczki niebędący pracownikiem pedagogicznym szkoły obowiązany jest przedstawić dyrektorowi przedszkola lub szkoły aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralności.
4. Nauczyciel pełniący funkcję opiekuna na wycieczce szkolnej nie może zabrać swojego dziecka, będącego uczniem innej szkoły, na taką wycieczkę.
2. Przy wejściu (wyjeździe) z uczniami poza teren szkoły w obrębie tej samej miejscowości na wycieczki tematyczne lub krajoznawczo - turystyczne powinien być zapewniony przynajmniej jeden opiekun dla grupy 30 uczniów (w przedszkolu - na piętnaścioro dzieci jeden opiekun podczas spacerów/wycieczek pieszych).
3. Przy wyjściu (wyjeździe) z uczniami poza miejscowość, która jest siedzibą szkoły, powinien być zapewniony jeden opiekun dla grupy 15 uczniów (w przedszkolu – na dziesięcioro dzieci jeden opiekun w sytuacji przemieszczania się autokarem wynajętym na potrzeby wycieczki)
4. Na prośbę kierownika dyrektor może zwiększyć liczbę opiekunów dla konkretnej grupy przedszkolnej.
5. W przypadku grupy przedszkolnej jeden opiekun powinien zawsze znajdować się na końcu grupy.
6. W przypadku, gdy liczba opiekunów jest większa, przynajmniej jednym z nich powinien być nauczyciel.
7. Do podstawowych obowiązków opiekuna należy:
a. sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczestnikami wycieczki,
b. współdziałanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki,
c. nadzór
nad
przestrzeganiem
regulaminu
przez
uczestników,
ze
szczególnym uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa,
d. wykonywanie innych zadań zleconych przez kierownika,
e. dbałość o prawidłowe przygotowanie dzieci do wyjścia poza teren przedszkola, np. korzystanie z odblaskowych kamizelek będących na wyposażeniu placówki.
§ 11
1. Rodzice dziecka przedszkolnego uczestniczącego w wycieczce zobowiązani są:
a. poinformować opiekunów o stanie zdrowia dziecka,
b. w dniu wycieczki przyprowadzić dziecko do przedszkola o wyznaczonej godzinie,
c. osobiście odebrać dziecko z przedszkola po skończonej wycieczce.
§ 12
1. Realizacja wycieczki powinna uwzględniać następujące wytyczne:
WYCIECZKA AUTOKAROWA/PKP
a. zajmowanie miejsca w środkach transportu powinno być realizowane tak, aby opiekunowie siedzieli przy drzwiach lub w skrajnych przedziałach PKP, z zastrzeżeniem pełnienia dyżurów na korytarzach;
b. autokar przewożący uczestników wycieczek/imprez szkolnych musi być oznakowany – umieszcza się z przodu i z tyłu tablice barwy żółtej z symbolem dzieci barwy czarnej lub tablice „przewóz dzieci”;
c. przejścia w autokarze muszą być wolne, nie mogą się tam znajdować dodatkowe miejsca do siedzenia;
d. postoje autokaru mogą odbywać się tylko na oznakowanych parkingach;
e. po każdej przerwie w podróży należy sprawdzić stan liczebny dzieci;
f. obowiązkiem opiekunów jest dopilnowanie dzieci w czasie jazdy(uczniowie nie mogą chodzić po autokarze, siedzieć tyłem, na oparciu, rzucać śmieciami lub wyrzucać je przez okno, itd.).
WYCIECZKA PIESZA
a. podczas pieszej wycieczki opiekun powinien posiadać mapę terenu;
b. kolumna pieszych może poruszać się tylko prawą stroną jezdni; liczba pieszych idących obok siebie nie może przekraczać 4; długość kolumny pieszych nie może przekraczać 50m,    a odległość między kolumnami nie może być mniejsza niż 100 metrów.
1. Zalecenia dodatkowe:

a. przed wyruszeniem na wycieczkę należy zaopatrzyć się w dobrze wyposażoną apteczkę;

b. uczestnicy wycieczek/imprez powinni posiadać ubiór i ekwipunek adekwatny do możliwych warunków atmosferycznych i specyfiki wyjazdu;

c. wszyscy podopieczni pozostają bezwzględnie pod stałą opieką opiekunów, bez względu na czas trwania wycieczki;

d. realizacja programu wycieczki może ulec zmianie tylko w wyjątkowych przypadkach;

e. w gronie uczestników imprezy i przed jej formalnym zakończeniem kierownik wycieczki powinien dokonać podsumowania;

f. każdy z rodziców/opiekunów prawnych zobowiązany jest  do osobistego odbioru dziecka  w czasie i miejscu określonym w oświadczeniu – zgodzie na udział dziecka w wycieczce (załącznik nr 4).

§ 13

1. Kierownicy i opiekunowie powinni posiadać umiejętności udzielania pierwszej pomocy. Kierownik i opiekunowie są zobowiązani możliwie jak najprędzej zapewnić fachową pomoc lekarską w sytuacji zaistnienia wypadku lub choroby uczestnika wycieczki.

2. Kierownik wycieczki zobowiązany jest do niezwłocznego poinformowania o wypadku:

a. rodziców (prawnych opiekunów) poszkodowanego;

b. organ prowadzący szkołę lub placówkę;

c. pracownika służby bhp;

d. społecznego inspektora pracy;

e. radę rodziców.

3. O wypadku śmiertelnym, ciężkim i zbiorowym zawiadamia  się niezwłocznie prokuratora  i kuratora oświaty.

§ 14

4. Kierownicy i opiekunowie powinni posiadać umiejętności udzielania pierwszej pomocy. Kierownik i opiekunowie są zobowiązani możliwie jak najprędzej zapewnić fachową pomoc lekarską w sytuacji zaistnienia wypadku lub choroby uczestnika wycieczki.

5. Kierownik wycieczki zobowiązany jest do niezwłocznego poinformowania o wypadku:

a. rodziców (prawnych opiekunów) poszkodowanego;

b. organ prowadzący szkołę lub placówkę;

c. pracownika służby bhp;

d. społecznego inspektora pracy;

e. radę rodziców.

6. O wypadku śmiertelnym, ciężkim i zbiorowym zawiadamia  się niezwłocznie prokuratora  i kuratora oświaty.
7. O wypadku, do którego doszło w wyniku zatrucia zawiadamia się niezwłocznie inspektora sanitarnego.

8. Zawiadomień, o których mowa w punktach 2 - 4 dokonuje dyrektor bądź upoważniony 
§ 15
1. W dokumentacji wycieczki powinny się znaleźć:
a. zatwierdzona przez dyrektora karta wycieczki,
b. regulamin danej wycieczki oraz imienne potwierdzenie zapoznania z nim uczestników wycieczki,
c. plan finansowy wycieczki,
d. lista uczestników wraz z podaniem ich wieku,
e. potwierdzona podpisem uczniów imienna lista wpłat na wycieczkę oraz karta wpłaty,
f. zgoda rodziców/prawnych opiekunów na udział ucznia w wycieczce wraz z oświadczeniem o stanie zdrowia ucznia i zażywanych przez ucznia lekach (nie dotyczy wycieczek tematycznych odbywających się w ramach zajęć),
g. rozliczenie środków finansowych wycieczki (załącznik nr 6),
i. podsumowanie, ocena stopnia realizacji programu wycieczki.
                                                                                                           Zatwierdził
Włocławek dnia 13 grudnia 2018 rok
(pieczęć szkoły)
                                 (pieczęć i podpis dyrektora)
Z regulaminem wycieczek powinni być zapoznani rodzice/opiekunowie podczas pierwszych zebrań z wychowawcą. 
Zasady poruszania się po drogach w czasie trwania wycieczki
1. W czasie trwania wycieczki wszyscy podporządkowują się poleceniom, nakazom  i zakazom kierownika wycieczki i opiekunów.
2. Uczestnicy wycieczki powinni być wyposażeni w odblaskowe emblematy, opaski lub kamizelki.
3. Wszyscy uczestnicy wycieczki idą zwartą grupą (parami). Na początku grupy idzie kierownik wycieczki jako prowadzący, następnie najmłodsi i najsłabsi uczestnicy wycieczki, do których należy dostosować tempo marszu, zaś na końcu idą najstarsi uczestnicy wraz z jednym z opiekunów.
4. W przypadku małych grup grupy idą lewym poboczem drogi lub szosy. Kolumny poruszają się prawym poboczem drogi lub szosy, a po zmroku są oświetlone latarkami. W czasie marszu należy zwracać uwagę na poruszające się po drodze pojazdy.
5. Nikt z uczestników nie odłącza się od grupy.
6. W czasie wycieczki na terenie miasta uczestnicy poruszają się wyłącznie po chodnikach, również zwartą grupą.
7. uczestnicy wycieczki przekraczają jezdnię jedynie w miejscach do tego przeznaczonych (pasy dla pieszych).
Zasady zachowania się w czasie korzystania ze środków komunikacji Jazda autokarem
1. Kierownik wycieczki wchodzi pierwszy do autokaru i ustala kolejność zajmowania miejsc przez uczestników wycieczki.

2. Przed odjazdem kierownik sprawdza listę obecności.

3. Kierownik wycieczki siada przy drzwiach z przodu autokaru.

4. Opiekun wchodzi do autokaru ostatni i zajmuje miejsce z tyłu autokaru przy drzwiach.

5. W czasie jazdy uczestnicy wycieczki siedzą na wyznaczonych miejscach, nie wstając z nich podczas jazdy.

6. Przy wychodzeniu z autokaru pierwszy wysiada opiekun i stojąc przy drzwiach ustawia młodzież, zwracając uwagę, aby nie wybiegała na jezdnię.

7. Uczestnicy wycieczki zabierają swoje rzeczy, w autokarze zostawiają porządek.

8. Kierownik
wycieczki
wychodzi
z
autokaru
ostatni
sprawdzając,
czy
nikt z uczestników nie pozostał w autokarze.

9. Po wyjściu z autobusu i uformowaniu grupy kierownik wycieczki sprawdza listę obecności.

10. Wszelkie niedyspozycje związane z jazdą zgłaszamy natychmiast nauczycielowi.

11. Uczestnikom wycieczki zabrania się:

a) zabierać ze sobą własnych zabawek bez zgody opiekuna wycieczki,

b) przemieszczania się w obrębie autokaru, podróżowania w pozycji stojącej,

c) otwierania drzwi, blokowania zamków w nich,

d) samowolnego otwierania okien w czasie jazdy,

e) rzucania czymkolwiek w części przeznaczonej dla pasażerów,

f) wyrzucania czegokolwiek przez okno autokaru.

Na postoju i w podróży

1. Uczestnicy mogą:

a) spożywać posiłki,

b) skorzystać z toalety.

2. Autokar powinien być przewietrzony.

Jazda pociągiem/autobusem/tramwajem/trolejbusem

1. Jeżeli konieczny jest podział  uczestników  wycieczki  na  grupy  (jazda  pociągiem z przedziałami), należy dokonać tego przed wejściem do pojazdu. Kierownik wycieczki wchodzi pierwszy i rozdziela dzieci i opiekunów w przedziałach, sprawdza listę obecności.

2. Wskazane jest, aby w każdym przedziale znajdowała się osoba dorosła.

3. Jeden z opiekunów wchodzi do pojazdu ostatni.

4. W czasie jazdy pociągiem uczestnikom nie wolno otwierać okien i wychylać się, należy zachować ład i porządek.

5. Przy wychodzeniu z pojazdu pierwszy wychodzi opiekun i ustawia uczniów na peronie.

6. Kierownik wychodzi z pojazdu po sprawdzeniu, czy nikt z uczestników tam nie pozostał.

7. Po uformowaniu grupy kierownik wycieczki sprawdza listę obecności.

Na trasie

1. Na trasie prowadzi przewodnik lub nauczyciel.

2. Tempo marszu oraz czas i miejsce odpoczynku wyznacza przewodnik lub nauczyciel .

3. Kolumna pieszych może poruszać się tylko prawą stroną jezdni, liczba pieszych idących obok siebie nie może przekraczać 4.

4. Podczas wędrówki staramy się iść rytmicznie, nie hałasujemy, nie śmiecimy, nie niszczymy przyrody żywej i nieożywionej, słuchamy uważnie objaśnień przewodnika.

.

Zwiedzanie

1. Podczas zwiedzania obiektów zabytkowych, muzeów, wystaw nie dotykamy eksponatów, uważnie słuchamy objaśnień przewodnika lub nauczyciela.

2. Nie oddalamy się od grupy.

3. W zwiedzanych obiektach nie hałasujemy, nie spożywamy żadnych pokarmów, nie siadamy w miejscach do tego nie przeznaczonych.

4. Podczas zwiedzania obiektów sakralnych dostosowujemy się do regulaminu obowiązującego w tym obiekcie (odpowiedni strój, zachowanie ciszy, uszanowanie miejsca świętego).

Na miejsca zbiórek przychodzimy zawsze punktualnie.

Załącznik nr 1 Załącznik do rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. (poz. 1055)
KARTA WYCIECZKI
Nazwa i adres przedszkola/szkoły/placówki:
Przedszkole Publiczne nr 36
Z oddziałami integracyjnymi

ul. St.Wyspiańskiego 3
87-800 Włocławek
tel. 54 235 24 97
Cel wycieczki:
…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………
………………………………
Termin: ……………………………………………………………… Numer telefonu kierownika wycieczki: …………………………… Liczba uczniów: ………, w tym uczniów niepełnosprawnych: …. Klasa:
………….
Liczba opiekunów wycieczki:
………….
Środek transportu:
………….
PROGRAM WYCIECZKI
	Data, godzina wyjazdu praz powrotu
	Długość trasy (w kilometrach)
	Miejscowość docelowa i trasa powrotna
	Szczegółowy program wycieczki od wyjazdu do powrotu
	Adres miejsca noclegowego
i żywieniowego oraz przystanki i
miejsca żywienia

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


                                                                                            Załącznik nr2

OŚWIADCZENIE
Zobowiązuję się do przestrzegania przepisów dotyczących bezpieczeństwa w czasie wycieczki.
Kierownik wycieczki
…………………………….
(imię i nazwisko oraz podpis)


Opiekunowie wycieczki
1. ………………………………….
2. ………………………………….
3. ………………………………….
4. ………………………………….
5. ………………………………….
6. ……………………………………
(imiona i nazwiska oraz podpisy)
ZATWIERDZAM
Włocławek , dn. 13 grudnia 2018r        

                                                            (podpis dyrektora)

Załącznik nr 3
LISTA UCZESTNIKÓW WYCIECZKI
Lista imienna uczniów i opiekunów wycieczki organizowanej przez …………………… w dniu: ………………..na trasie:………………………………………………………….
	L.p.
	Imię i nazwisko
	Klasa
	Adres zamieszkania ucznia
	Telefon kontaktowy do rodziców/
prawnych opiekunów
	Zapoznałem/łam się z regulaminem wycieczki

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Kierownik wycieczki
Dyrektor szkoły
…………………………………
…………………………..
Włocławek, dn. …………………
Włocławek, dn. ………….
Załącznik nr4
ZGODA RODZICA/PRAWNEGO OPIEKUNA NA UDZIAŁ W WYCIECZCE
	...............................................................
nazwisko i imię uczestnika
	……………………………… PESEL uczestnika


Ja niżej podpisana/ny wyrażam zgodę na udział mojego dziecka w wycieczce do…………………………………./ w terminie …………………
zorganizowanej przez…………………………………………… .
Jednocześnie zobowiązuję się do zapewnienia jego bezpieczeństwa w drodze pomiędzy miejscem zbiórki i rozwiązaniem wycieczki a domem.
	Miejscowość…………………
	Data……………..
	Podpis rodzica/prawnego opiekuna:
……………………………….


*niepotrzebne skreślić
załącznik nr 5
PLAN FINANSOWY WYCIECZKI
1. Ogólny koszt wycieczki:
…………………………………………………………………………………………………
………………………………………
2. Wysokość i źródła dochodu:
…………………………………………………………………………………………………
………………………………………
3. Koszt jednego uczestnika wycieczki:
…………………………………………………………………………………………………
………………………………………
4. Przewidywane koszty organizacyjne i programowe:
…………………………………………………………………………………………………
………………………………………
Kierownik wycieczki
……………………………………………
Zatwierdził
…………………………
Włocławek, dn. ………………….
Załącznik nr 6
ROZLICZENIE WYCIECZKI
wycieczki szkolnej do…………………………………………………………………... zorganizowanej w dniu………………………. przez……………………………………
I. DOCHODY
1. Wpłaty uczestników: liczba osób……….x koszt wycieczki………….=……….. zł 2. Inne wpłaty:………………………………………………………………………… Razem dochody:................................................................................................
II. WYDATKI
1. Koszt wynajmu autokaru:……………………………………… 2 . Koszt wyżywienia:…………………………………………….
3. Bilety wstępu:
do teatru…………………………….. do kina:………………………………. do muzeum:………………………….. inne:…………………………………..
inne wydatki (jakie?):…………………………………………….
Razem wydatki:……………………………………….
III. Koszt wycieczki na 1 uczestnika:…………………….. zł
IV. Pozostała kwota w wysokości………………. zł
……………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………
(określić sposób zagospodarowania kwoty- np .zwrot wspólne wydatki klasowe itp.)
	Uczestnicy wycieczki (np. samorząd klasowy) 1. ……………………………………
2. ……………………………………
3. ……………………………………
	Kierownik wycieczki
…………………….
(podpis czytelny)


Uwagi o przebiegu wycieczki (np. przebieg realizacji harmonogramu, problem wychowawcze itp.)
………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………….
Rozliczenie przyjęła Klasowa Rada Rodziców
………………………………………………………………………………….
Włocławek, dn. ……………. (podpis czytelny Klasowej Rady Rodziców)
Rozliczenie przyjął Dyrektor 
Załączniki:
1.Rachunki za wymienione wydatki
Włocławek, dn. ………………….
